2. Порядок и основания комплектования   и приема воспитанников 
2.1. Комплектование   Учреждения   осуществляет   Учредитель в соответствии с законодательством об образовании.

Результатом постановки детей на учет является формирование в РИС электронная очередь  поименного списка детей, нуждающихся в  дошкольном образовании, в присмотре и в уходе в  местах  в образовательной организации,  и (или) иных формах. Указанный список систематически обновляется с учетом предоставления мест в  образовательных организациях и зачисления в них обучающихся.

  
2.2. Прием в Учреждение   осуществляется на принципах равных условий приема для всех поступающих. Учреждение обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за воспитанниками в возрасте от двух месяцев до прекращения образовательных отношений.

Учет производится на электронном  носителе с указанием фамилии, имени, отчества  ребенка, его возраста,  даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места  в образовательной организации.

При учете на электронном носителе  указываются также сведения о желаемой  образовательной организации; об одном из родителей (законных представителей) ребенка и сведения о документе, удостоверяющем личность одного из родителей (законных представителей) ребенка; серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении ребенка; адрес регистрации; адрес фактического  проживания; при наличии оснований – сведения о преимущественном праве на зачисление в образовательную  организацию и о документе, подтверждающем преимущественное право на зачисление.

Учет включает: 

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в образовательной организации  во  внеочередном  или первоочередном  порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком образовательной организации, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

- систематическое обновление  реестра с учетом предоставления детям мест  в образовательной организации;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных  на дату начала учебного года (на 1 сентября текущего года).

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
Постановка на учет   может осуществляться при личном обращении родителей (законных представителей) в отдел образования администрации муниципального района (далее – отдел образования); путем заполнения интерактивной формы заявления на портале государственных  и муниципальных услуг Еврейской автономной области (далее - портал).  Письменное заявление  может  предоставляться лично,  направляться почтовым сообщением или по электронной почте в адрес отдела образования.

2.4. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (требуется, если заявителем выступает лицо, являющееся законным  представителем  ребенка), документы, удостоверяющие право на предоставление места  в образовательной  организации во внеочередном (первоочередном) порядке (если таковое имеется). 

В заявлении указываются  дата рождения ребенка, дата, с которой  планируется  начало посещения  ребенком образовательной организации, адрес регистрации и фактического проживания ребенка, желательные образовательные организации. 

2.5. При направлении  документов  для постановки на учет посредством почтовой связи к почтовому отправлению в единственных экземплярах прилагаются заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательную организацию, копии   документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

2.6. При направлении документов по электронной почте к электронному письму в качестве вложений прикладываются заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательную организацию  и электронные (сканированные) копии документов, подтверждающих сведения, указанные в  заявлении 

2.7.  При постановке на учет на Портале  к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

При заполнении  интерактивной формы заявления  формируется список образовательных организаций, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более  трех образовательных организаций: первая  из выбранных является приоритетной, другие – дополнительными.

При постановки на учет на Портале  детей с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в образовательной организации или группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности для своевременной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии,  родители  заполняют соответствующее поле интерактивной формы заявления.

После регистрации заявления  родителям (законным представителям)  ребенка  предлагается  пройти  обследование в муниципальной (региональной)  психолого-медико-педагогической комиссии, которая принимает решение о необходимости предоставления ребенку места  в образовательной организации или группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности. На основании решения ПМПК ребенок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в образовательной организации или группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности.

В случае, если  к  интерактивной  форме заявления не  приложены  электронные образцы  документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении,  копии указанных документов в течение  трех рабочих дней  предоставляются в отдел образования.

Форма заявления о  постановке на учет  размещается на информационных  стендах в образовательных организациях,   на официальном сайте  органов местного  самоуправления Облученского муниципального  района  в сети Интернет.

2.8. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет выдается уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в  образовательную организацию.

3. Порядок комплектования образовательных организаций 

3.1. Образовательные  организации комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в образовательной организации.

Комплектование образовательных организаций детьми осуществляется комиссией. Комиссия формируется из числа специалистов отдела образования, руководителей  образовательных организаций, представителей общественности. 

Состав комиссии утверждается приказом начальника отдела образования.

Заседание комиссии проводится по мере необходимости. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей состава комиссии. Решение принимается большинством голосов.
Комиссия обобщает и анализирует сведения о наличии в  образовательных организациях  свободных мест, предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году. 

3.2. Комплектование  образовательных организаций детьми  на новый учебный год осуществляется в период с 1 июня по 1 июля текущего календарного года в порядке очередности, установленной   в РИС  электронная очередь в соответствии с  датой постановки на учет и с учетом права  на предоставление места во внеочередном (первоочередном) порядке, распределяя по образовательным организациям детей, поставленных на учет для предоставления места в образовательной организации и включенных в список детей, которым место в  образовательной организации необходимо,   в соответствии с заявлением,   предоставить с 1 сентября текущего года. 

В остальное время производится комплектование ДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

Места распределяются в следующей  последовательности:

- детям, имеющим право  на предоставление места во внеочередном порядке;

- детям, имеющим право  на предоставление места в первоочередном порядке;

- детям,  включенным в список детей, которым место в  образовательной организации необходимо   в соответствии с заявлением и очередностью   в РИС  электронная очередь  предоставить с 1 сентября текущего года;

- детям, желающим сменить образовательную организацию, которую они посещают, и родители которых с заявлением о смене образовательной организации  обратились  до   начала комплектования  образовательных организаций на новый учебный год (до  1 июня очередного календарного года).

После  начала комплектования  образовательных организаций на новый учебный год (после 1 июня очередного календарного года) в список детей,  нуждающихся  в предоставлении  места  в образовательной организации   с 1 сентября  текущего  календарного года,  включаются  дополнительно  только дети, имеющие  право  внеочередного или первоочередного  приема в образовательную  организацию. 

Дети, родители (законные представители) которых  обратились с заявлением о  постановке на учет и зачислении в образовательную организацию  после  начала комплектования  образовательных организаций на новый учебный год (после 1 июня очередного календарного года) включаются   в список  детей, которым  место в  образовательной организации  необходимо предоставить  с 1 сентября  следующего календарного года.

После  начала комплектования  образовательных организаций на новый учебный год (после 1 июня очередного календарного года) в список  детей  могут быть также внесены изменения,  касающиеся переноса даты  поступления в образовательную  организацию  на  последующие периоды и изменения  данных ребенка.

Родители (законные представители) имеют также право в период до начала комплектования  образовательных организаций на новый учебный год (до 1 июня очередного календарного года, в котором  планируется зачисление  ребенка в образовательную организацию),  внести  следующие  изменения в заявление  с сохранением даты постановки ребенка на учет:

-изменить ранее выбранный год поступления ребенка в образовательную  организацию;

- изменить ранее выбранные образовательные организации;

- изменить образовательную  организацию, которую уже посещает  ребенок,  на другую на территории муниципального района;

- изменить сведения о льготе;

- изменить  данные о ребенке (смена имени, фамилии, отчества, адреса).

Родители (законные представители)  могут внести  изменения  через портал или при личном обращении в отдел образования.

3.3. По результатам работы комиссии  родителям (законным представителям) выдается  направление по форме, установленной нормативным правовым актом администрации посредством использования  региональной информационной  системы доступности дошкольного образования  (РИС электронная очередь).

3.4. Если в процессе комплектования места в образовательной  организации предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети остаются  на учете  в РИС электронная  очередь в статусе «очередников». 
Они обеспечиваются местами в образовательной  организации   при их освобождении (создании) в течение учебного года.

3.5. При отсутствии свободных мест в выбранных (приоритетных и дополнительных)   образовательных организациях  родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других образовательных организациях  в доступной близости от места проживания ребенка.  Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать образовательную  организацию из предложенных.

3.6. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия (отказа) от предложенной  образовательной  организации  изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в образовательной организации  в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

3.7. Комиссия или по ее поручению администрация образовательных организаций  извещает родителей (законных представителей) детей:

- о времени предоставления ребенку места в образовательной организации;

- о возможности ознакомиться с правилами приема в образовательную  организацию, о документах, которые необходимо представить руководителю образовательной  организации   для приема ребенка в образовательную  организацию   и о сроках приема руководителем образовательной  организации  указанных документов. 

3.8. Родители, получившие направление для зачисления ребенка в образовательную  организацию, но не обратившиеся в образовательную  организацию  без уважительной причины  в течение 30 дней, утрачивают  право определения ребенка в образовательную  организацию  и на основании заявления  руководителя образовательной организации исключаются из РИС  электронная  очередь. Для предоставления места в образовательной организации   этим родителям (законным представителям) необходимо вновь обратиться  с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательную  организацию. 

4. Прием (зачисление) детей в образовательную организацию

4.1. Правила приема в образовательную  организацию  устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, образовательной  организацией  самостоятельно. 

4.2. Прием на обучение по образовательным программам  дошкольного образования в образовательные организации, осуществляющие  образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, осуществляется  по направлению отдела образования посредством использования  региональной информационной системы доступности  дошкольного образования (РИС  электронная  очередь). Документы о приеме подаются в ту  образовательную  организацию,  в которую  получено направление. 

4.3. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

 Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

е) о выборе языка образования,  родного языка из числа  языков  народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного.  

         Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения. 

Для приема в образовательную организацию:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

4.4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении,  посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", портал в порядке предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с  пунктом 4.3 настоящего Порядка предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу   до начала посещения ребенком образовательной организации.

4.5. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации  или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, или ее руководителем  и печатью образовательной организации.

4.6. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с  пунктом  4.3 настоящего  Порядка,  остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательной организации ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

4.7. После приема документов, указанных в  пункте 4.3  настоящего Порядка, руководитель  образовательной организации  заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. Примерная  форма договоров об образовании утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

4.8. Руководитель образовательной  организации издает распорядительный акт (приказ) о зачислении ребенка в образовательную  организацию (далее - приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после его издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

После издания  приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в  образовательной  организации в порядке предоставления муниципальной услуги (в РИС электронная очередь). 

4.9. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную   организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
